
POPIS   PODNIKU
Výrobce…
Jméno, podnik: 
Odpovědná osoba: 
IČO: 

DIČ: 
Adresa sídla: 
Adresa provozovny: 
Datum registrace na MZe:
Popis činnosti
Podnik, společnost, která byla zapsaná ....dne 4.10.2011 je připravena vyrábět….
Předmětem činnosti je:

· Výroba nápojů
· výroba mléčných výrobků
· …..

Výroba probíhá v provozovně…..popis výroby
Časové nebo prostorové oddělení od konvenční výroby nebo pouze bio.
Podnik má HACCP , do budoucna plánujeme i zavedení systému jakosti, HACCP nebo ISO….
Provozní prostory popis ….
V kanceláři budou k dispozici veškeré evidence včetně  evidence stížností třetích osob….
Zaměstnanci: 

Podnik má 12 zaměstnanců…., kteří jsou seznámeni s zákonem 242/2000 Sb.,NR (ES) 834/2007,  NK (ES) 889/2008. Profese …Veškeré dokumenty jsou k dispozici také na www.biokont.cz....
Skladovací prostory popis ….:
 Vlastní skladovací prostory, kde skladujeme palety nebo kartony se zbožím. vlastní  mezisklady…..
Doprava oddělení:
Malé dodávky zajišťujeme osobním vozem, velké budou provádět cizí přepravci. Zboží bude 
baleno v kartonech nebo na paletách, bez možnosti záměny nebo smísení s konvenčními produkty…..
11. Vlastní kontrolní systém – Praktická a bezpečnostní opatření:
          a)   Kontrolu vstupů (nákupů) provádíme průběžně při nákupu a přejímce zboží. Posuzujeme především složení, zda dodávaný produkt je ve shodě s  zákonem a Nařízením rady o EZ, zda je použitelný v EZ, platnost certifikátu, označení BIO na výrobku, faktuře a dodacím listě, kód kontrolní organizace, požadovanou kvalitu, množství. Označení na výrobku podle platného zákona o potravinách, zvláště výrobní šarže, doba trvanlivosti, neporušenost balení, plomby, 
dokladovost. 

O kontrole se vždy provede záznam na příjmovém dokladu. Na  rubu dodacího listu i  faktuře se zaznamená potvrzení o provedené kontrole = datum a podpis odpovědné osoby.
  
b) Kontrola a poučení dopravců – zboží je přepravováno pouze v balení pro konečného spotřebitele v kartonech nebo na paletách. Zboží v malém množství, volně přístupné 
přepravujeme osobně. Dopravce poučujeme o nutnosti věnovat zvláštní pozornost – oddělení biopotravin a bioproduktu od ostatního zboží.
          c) Kontrola výroby bio – popsat kde, co, kdo a jak provádí výrobu, kontrolu, kdo je dpovědný…důraz na čistotu a oddělení. Sítě v oknech… HACCP…. Výroba BIO je podle předem odsouhlasené žádosti - složení Biokontem F-109 a vydaného certifikátu Biokontu.
d) Kontrola skladů – čistota je prováděna denně současně s odběrem zboží. Při této 
kontrole sledujeme množství, zda nedochází ke zcizování, plnění protipožárních opatření,   
kvalitu, zda nedochází ke znehodnocení uložených produktu, zaplísnění, zatékání nebo k jinému poškozování skladištními škůdci nebo poškozování vod a životního prostředí atd. Do skladu 
nemají přístup hlodavci, ptáci…. V případě podezření jsou dávány pastičky – které se denně kontrolují. 
Ve skladu se vede evidence o teplotě a vlhkosti. Skladová evidence je vedena elektronickým způsobem na PC. Kontrolujeme průběžně také označení bioproduktů, zvláště dobu trvanlivosti. Podle skutečně zjištěného stavu přijímáme praktická opatření. O prováděném čištění skladu se vede písemný záznam. HACCP
          e) Kontrola při prodeji je prováděna průběžně při uskutečnění prodeje. Posuzuje se především, zda prodávaný produkt souhlasí s požadavky zákazníka, množství, kvalita, dokladovost, balení, označení produktu podle zákona….(BIO, logo,  kód kontrolní organizace CZ-BIO-003, kopie osvědčení o původu bioproduktu - platnost certifikátu),  solventnost odběratele.
          f) Pokud se zjistí podezření na nesoulad s Nařízením Rady, ihned  oznámím tuto skutečnost telefonicky na 541 212 308, mobil 606 605 728, případně e-mailem info@biokont.cz a dál plně spolupracuji s Biokontem. Pokud se podezření potvrdí, vyrozumím odběratele a provedu stažení všech produktů nebo odstraním označení ekologické produkce, které nevyhovují Nařízení Rady u všech odběratelů. Dále se provede finanční vyrovnání a pošlu písemné zdůvodnění a vysvětlení zjištěného nesouladu s Nařízením Rady. Podle skutečně zjištěného stavu a Rozhodnutí Biokontu, přijímám další potřebná bezpečnostní opatření.
          g) Odběr vzorků se provádí u bioproduktů tak, aby bylo dosaženo co největší věrohodnosti z celkového množství. V případě potřeby se provádí rozbory v akreditované laboratoři. Každý produkt se vloží do sáčků (2 ks) nebo dvě lahve, jeden vzorek se uloží v chladničce a druhý zašle do akreditované laboratoře.
h) Oznámení změn. Pokud nastane v činnosti našeho podniku jakákoliv změna, 
oznámíme tuto novou skutečnost písemně, bez zbytečného odkladu Biokontu (F-159).
i)  Účetní záznamy, záznamy o skladové evidenci a veškerá povinná evidence je 
uložena pro potřeby kontroly v kanceláři. Veškeré záznamy se uchovávají min. 5 let.
 j) Všechny kontroly a záznamy provádí odpovědné  osoby. O provedených praktických 
a bezpečnostních opatřeních vypracujeme záznam, který předkládáme při kontrole k ověření Biokontu.
Vypracoval:                                                             
Datum:                                                                                    Podpis odpovědné osoby:
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